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Oroszlany Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2020. oktéber 22-ei, munkaterv szerinti iiléséral

10. NAPIRENDI PONT: A kozbeszerzési szabalyzat fellilvizsgalata
Eléadé: Lazék Zoltan polgarmester
Elokészitd: Dr. Molnar Miléna aljegyz0

A Képviselo-testiilet nyilt szavazassal, 12 {6 telepiilési képvisel6 részvételével elfogadta és meghozta a kovetkezd
hatarozatot:

Oroszlany Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
117/2020. (X.22.) Kt. hatdrozata
a kozbeszerzési szabdlyzat feliilvizsgalatarol

Oroszlany Viéros Onkor!_nényzaténak Keépviselo-testiilete:
1. Oroszlany Varos Onkormanyzata és intézményei Kozbeszerzési Szabalyzatat, - melyet az 56/2016. (I11.29.) Kt.

hatarozattal fogadott el, és a 30/2018. (I1.27.) és 181/2019. (X1.19.) Kt. hatarozatokkal modositott -, az alabbiak
szerint modositja:

1. Oroszlany Varos Onkorméanyzata és intézményei Kozbeszerzési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Kozbeszerzési
Szabalyzat) 18. §-a kiegésziil a kovetkezd, (6)-(8) bekezdésekkel:

. (6) Az (5) bekezdésben eldirt legaldbb 3 napos iddtartam nem alkalmazando a kovetkez& esetekben: kozbeszerzési
eljardssal kapcsolatos dontés siirgdsségi meghozatala. Ilyen esetekben az eldterjesztésben utalni kell a siirgdsséget
megalapozo koriilményekre.

(7) A Munkacsoport iilésére szolé meghivéban kizilni kell azt az idépontot is, amelyben az ismételt iilést kell
megtariani, ha a Munkacsoport a Meghivéban jelzett eredeti iddpontban nem hatdrozatképes. A megismételt iilés a
meghivoban kozolt napirendi pontok kérében hatarozatképes, ha azon a Munkacsoporinak legaldbb harom tagja jelen
Van.

(8) A Munkacsoport iilésérdl készitett jegyvzdkonyvet az iilést kovetd 5 munkanapon beliil a Munkacsoport valamennyi
tagja szamdra hozzdférhetévé kell tenni.”

2. A 181/2019. (X1.19.) Kt. hatdrozat 3. pontjat, melyben a nett¢ 3 millié Ft feletti, de a kizbeszerzési értékhatart el
nem érd onkormanyzati beszerzések esetén irnyado eljarast hatarozta meg a kovetkezokkel egésziti ki:

A munkacsoport akkor hatdrozatképes, ha tagjainak 16bb mint a fele jelen van. Hatarozatait egyszerii szétobbséggel
hozza, minden tag egy szavazattal rendelkezik, szavazni igennel vagy nemmel lehet, tartdzkoddasra nincs mod. A
Munkacsoport iilésére szolo meghivéban kozélni kell azt az idSpontot is, amelyben az ismételt iilést kell megtartani, ha
a Munkacsoport a Meghivoban jelzett eredeti iddpontban nem hatdrozatképes. 4 megismételt itlés a meghivéban kozolt
napirendi pontok kérében hatarozatképes, ha azon a Munkacsoportnak legaldbb hdrom tagja jelen van.

A Munkacsoport iilésérdl készitett jegyzGkonyvet az iilést kovetd 5 munkanapon beliil a Munkacsoport valamennyi tagja
szdamdra hozzdférhetdévé kell tenni.

A Kbt 25. §-daban szerepld osszeférhetetlenségi eseteken il dsszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrasban
ajanlattevéként a megrendelével, vagy a beruhdzds helyszinén a megrendeld képviseletében iizemeltetést végzg
szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban alle személy, illetve ilyen
munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulo egyéb jogviszonyban dallo személy hozzdtartozdja.”

Hataridé: a hatarozat kihirdetésére: 2020. oktdber 27.
Felelds: a hatarozat kihirdetéséért: Dr. File Bedta jegyz6

Oroszlany, 2020. oktober 22.

Lazok Zoltan sk. Dr. File Beata sk.
polgarmester jegyzé
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Oroszliany Varos Onkormanyzata és intézményei Kozbeszerzési Szabalyzata'

Oroszlany Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a kozpénzek hatékony felhasznaldsanak
atlathatosaga €s nyilvanos ellendrizhetoségének biztositasa, tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében — Osszhangban a kozbeszerzésekre vonatkozd kozponti
jogszabalyokkal - a kézbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §. (1)
bekezdésében foglalt kotelezettségének végrehajtasara Kozbeszerzési Szabalyzatat az alabbiak szerint
alkotja meg:

] L Fejezet ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§
A szabalyozas célja
A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy atfogdan szabalyozza Oroszlany
Viéros Onkormanyzatanak és intézményeinek mint ajanlatkéroknek a kozbeszerzéseivel kapcsolatosan
a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belso ellendrzésének felelosségi rendjét, az
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét
és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, vagy testiileteket 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

2.§

A szabalyozas hatadlya

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) akovetkezo ajanlatkérd szervezetekre:
—  Oroszlany Viaros Onkormanyzatara
— az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatalra és Oroszlany Varos Onkormanyzata
intézményeire
b) a képviselo-testiiletre,
c) a polgarmesterre,
d) intézményvezetdre, jegyzore
e) az eljarast elokészitd és biraldbizottsagra,
f) akozbeszerzési munkacsoportra,
g) a polgarmesteri hivatal valamennyi olyan koztisztviseldjére, akit munkakori kotelezettsége
folytan a k6zbeszerzési eljarasba bevonnak,
h) azokra a szakértelemmel bird személyekre és szervezetekre, akiket/amelyeket a kdzbeszerzési
eljarasba bevontak.
(2) A Szabalyzat targyi hatalya az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott ajanlatkérd szervezeteknek
a Kbt. hatalya ala tartozdé kozbeszerzéseire terjed ki. Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési
szerz6dés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi koncesszio Kbt. szerinti megkotése. A kdzbeszerzési
szerzOdés targya arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése lehet.

3.§

Az eljaras lefolytatasanak feltétele

(1) Az ajanlatkér6 az ajanlati felhivast a szerzodés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén
és kizarolag akkor teheti k6zzé, ha rendelkezik az éves koltségvetési rendeletében a szerzodés teljesitését
biztositd anyagi fedezettel vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésre fog allni.

"' Az 56/2016. (I11.29.) Kt. hatarozattal elfogadott és a 30/2018. (11.27.), 181/2019. (X1.19.) és 117/2020.
(X.22.) Kt. hatarozatok szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat.



(2) Az (1) bekezdést nem kell alkalmazni a tamogatasbol megvaldsuld beszerzésekre, melyek soran az
ajanlatkérd az ajanlati felhivast a tdmogatasra iranyuld igény (palyazat) el6készitését kovetden, e
koriilményre vald utalassal, feltételesen kdzzéteheti.

(3) Amennyiben az ajanlatkéro feltételes kozbeszerzési eljarast indit az eljarast megindito felhivasban a
Kbt. 53. (5) bekezdésével Gsszhangban fel kell hivnia a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy
amennyiben valamely meghatarozott, ellen6rzési korén kiviil es6, bizonytalan jovobeli esemény az
ajanlattételi hataridé lejartat kovetden bekovetkezik, az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja
(feltételes kozbeszerzés).

4. §

Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban

1. Myilatkozat dsszeférhetetlenség fenn nem dllasdrol: akkor tehetd, ha az eljarasba bevont személy vagy
szervezet nem mindsiil érdekelt gazdalkodd szervezetnek, illetdleg, sem a nyilatkozattevd, sem
hozzatartozoja ilyen szervezettel nem all munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban, annak nem vezetd tisztségviseldje, vagy feliigyeld bizottsagi tagja, illetdleg ilyen
szervezetben tulajdoni részesedéssel nem rendelkezik, illetve Osszeférhetetlenség a Kbt. 25. §-aban
szabalyozottak szerint sem all fenn. Jelen nyilatkozat formanyomtatvanyat a Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

2.. Tavolmaradasi nyilatkozat: akkor tehetd, ha az eljarasba bevont személy érdekelt gazdalkodd
szervezet, vagy azzal a 2. pontban felsorolt kapcsolatban all, de az érdekelt gazdalkodoé szervezet irasban
nyilatkozik arrol, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevoként, alvallalkozoként vagy eréforrast
nyujtéd szervezetként. Jelen nyilatkozat formanyomtatvanyat a Szabalyzat 2 szamu melléklete
tartalmazza.

5.8

A beszerzések tervezése, a kozbeszerzési terv elkészitése és elfogadasa

(1) E szabalyzat hatalya ala tartozé ajanlatkérd szervezetek a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius
31. napjaig kotelesek éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv)
késziteni.

(2) Oroszlany Varos Onkormanyzata mint ajanlatkérd kozbeszerzési tervének elkészitéséért a
polgarmester, az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal, illetve Oroszlany Varos Onkormanyzata
intézményei mint ajanlatkérok kozbeszerzési tervének elkészitéséért a jegyzo, illetve az
intézményvezeto felelos.

(3) A kozbeszerzési tervet arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatas, szolgaltatasi
koncesszio bontasban kell 6sszeallitani.

(4) A tervezett kozbeszerzéseknél a (3) bekezdés szerinti bontasban meg kell hatarozni azok becsiilt
értékét is.

6.§

Oroszlany Varos Onkormanyzata kézbeszerzési tervének elkészitésére vonatkozo szabalyok

(1) A polgarmesteri hivatal valamennyi osztalyvezetdje koteles az altala vezetett szervezeti egység
feladatkorébe tartozo, adott évre tervezett kozbeszerzésekrol elézetes kozbeszerzési tervet és idétervet
Osszeallitani, és azt minden év januar 31. napjaig az Aljegyzdi Kabinet részére megkiildeni.



(2) Az idéterv tartalmazza arubeszerzés €s szolgaltatas esetén azt az legkésobbi idopontot, amelyre a
kozbeszerzés targyanak rendelkezésre kell allnia, épitési beruhazas esetén az épitkezést meg kell
kezdeni, épitési, vagy szolgaltatasi koncesszio esetén a szerzoédést meg kell kotni.

(3) Az Aljegyz6i Kabinet az el6zetes kdzbeszerzési terveket az éves koltségvetés eldzetes tervszamai
figyelembe vételével Gsszesiti, és a kozbeszerzési tervet, valamint iddtervet elfogadasra elokésziti.

(4) A terv targyanként tartalmazza a koltségvetésben szerepld kozbeszerzéseket és az eljaras
meginditasanak tervezett iddpontjat. Az idépontot ugy kell meghatarozni, hogy a kdzbeszerzés targya a
sziikségességkor rendelkezésre alljon. A kozbeszerzési tervet a jelen Szabalyzat 3. szam melléklete
szerint kell elkésziteni.

(5) A kozbeszerzési tervet a képviseld-testiilet a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig,
hatarozattal fogadja el. Tovabbi kozbeszerzések tervbe vald felvételére vonatkozd igény vagy egyéb
valtozas esetén szintén a képviselod-testiilet dont, megadva a valtozas indokat is.

7.8

Az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal, illetve Oroszlany Varos Onkormanyzata intézményei mint
ajanlatkérok kozbeszerzési terve

(1) Az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal, illetve Oroszlany Varos Onkormanyzata intézményei mint
ajanlatkérok kozbeszerzési tervének elkészitéséért a jegyzo, illetve az intézményvezeto felelds.

(2) Az intézményvezetd koteles az intézmény kozbeszerzési tervét a koltségvetési év elején, legkésdbb
marcius 31. napjaig a polgarmesternek cimezve, cégszeriien alairva az Onkormanyzat részére
megkiildeni.

(3) Az intézményvezetd a Kdzbeszerzési terv mdodositasa esetén a modositast haladéktalanul megkiildi.

8.§

Z7.61d kozbeszerzésre vonatkozo rendelkezések

A kornyezet védelme érdekében az ajanlatkéronek beszerzése megvaldsitasa soran térekednie kell a
kornyezetvédelmi és fenntarthatosagi szempontok figyelembe vételére. Ennek soran — amennyiben azt
a beszerzés targya lehetové teszi— az ajanlati felhivasban, részvételi felhivasban, a kozbeszerzési
muszaki leirasban, az ajanlatok biralati szempontjai kdzott vagy a szerzédésben sziikséges megjeleniteni
a fenntartasi-mikodési koltségekre, iizemeltetésre, energia-megtakaritasra, kornyezetvédelmi
tulajdonsagokra vonatkozoé eldirasokat.

II. Fejezet
A NYILVANOSSAG BIZTOSITASARARA VONATKOZO SZABALYOK

9.§

Altalanos kozbeszerzési dokumentumok nyilvanossaga

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan k6zzé kell tenni:
— akozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetéen haladéktalanul;
— az éves statisztikai 6sszegzést
— az dnkormanyzat kizardlagos vagy tobbségi tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagokkal a Kbt. 9.
§ (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;
— a Kozbeszerzési Munkacsoport hatarozatait



10. §
Az egyes eljarasokkal kapcsolatos dokumentumok kozzététele

A kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett kovetkezd iratokat — eljarasonkénti bontasban - az
onkormanyzat hivatalos honlapjan kozz¢ kell tenni:

dsszefoglalo tajékoztatas?

eljarast megindito felhivas és kézbeszerzési dokumentumok

kiegészitd tajékoztatas iranti kérdések és az arra adott valaszok

jegyzokonyv ajanlatok felbontasarol

irasbeli 6sszegezés az ajanlatok értékelésérdl

tajékoztato az eljaras eredményérol

az eljaras eredményeként megkotott szerzodés

tajékoztato a szerzodés modositasarol

az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul

jogorvoslati kérelem

a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:

hivatkozast a kzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulod
eljarasok esetében felhivasra), a szerzodo felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerzOdésszeri volt-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert idopontjat,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol megvaldosuld kozbeszerzés esetén
szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd
harminc napon beliil;

. ) ,III,. Fejezet ) ] ]
A KOZBESZERZESI ELJARAS RENDJENEK SZABALYOZASA

11.§
A Kbt. hatalya ala tartozo eljarasok szabalyozasa

(1) Az unios értékhatarokat elérd vagy meghaladd értékii kozbeszerzési eljarasokra a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési eljarasokra a Kbt.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik. Az 6nkormanyzat mint
ajanlatkérd altal inditott kozbeszerzési eljarasok elokészitésére, a hataskori, feleldsségi szabalyokra,
ellendrzési és dokumentalasi rendre a IV-VI. Fejezetekben meghatarozottak szerint kell eljarni.

(2) Oroszlany Varos Onkormanyzata folytatja le az Snkormanyzati intézmények kozbeszerzéseit.

(3) Oroszlany Varos Onkormanyzata folytatja le az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzéseit.

12.§
13.§

14. §

2 A Kbt. 113. §-a szerint a gazdaséagi szereploknek sz010, arra vonatkozo felhivast tartalmaz, hogy érdeklédésiiket
az eljaras irant az ajanlatkérdnél jelezzék az ajanlatkérd altal az osszefoglalo tajékoztatdsban meghatarozott

idépontig.



IV. FEJEZET
OROSZLANY VAROS ONKORMANYZATA KBT. HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEI

15.§
A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

(1) A kozbeszerzési terven alapuld konkrét eljaras elokészitésére az aljegyzd tesz javaslatot a
polgarmesternek.
(2) A javaslatnak tartalmaznia kell:
a) a kozbeszerzési eljaras targyat,
b) a k6zbeszerzés becsiilt értékét,
c) az eljaras iitemtervét,
d) a javasolt eljarasi format,
e) azoknak a munkavallaloknak, illetdleg szakértd személyeknek, vagy szervezeteknek a
megnevezését, akiket az eljarasba indokolt bevonni.
(3) A képviseld-testiilet kozbeszerzés targya szerint érintett bizottsagait a kozbeszerzési eljaras
elokészitésébe Oroszlany Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerint kell bevonni.
(3) Ha a javaslattal a polgarmester egyetért, az elokészitést az iratra tett rajegyzéssel engedélyezi.
(4) A javaslattol eltéro dontést a polgarmester az iraton, vagy kiilon iven rogziti.

16. §
Az el6készito és biralobizottsag felallitasa, dsszetétele

(1) Az eldkészitd és biralobizottsag, mint a kdzbeszerzési eljaras és dontés eldkészitésére alakult
munkacsoport, alland6 és meghivott tagokbdl all.

(2) Az eldkészit6 és biralobizottsag allando tagjai: az aljegyz0, a Pénziigyi Osztaly vezetdje, a palyazati
referens. A bizottsag vezetdje az aljegyzo.

(3) Meghivottként a bizottsag tagja a hivatal kijelolt koztisztviselje, a kozbeszerzéssel érintett
intézmény vezetGje, amennyiben a kdzbeszerzés targya tobb intézményt érint, a polgarmester altal
kijelolt intézmény, vagy intézmények vezetoje.

(4) A bizottsag tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A biraldbizottsag sszetételének meghatarozasakor,
illetve a hivatali képzési terv kialakitasa soran ezen el6irasra figyelemmel kell eljarni.

(5) A beadott ajanlatokat a bizottsag tagjainak meg kell kiildeni. A biraldbizottsagi munkarol
jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik
a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(6) A bizottsag az eljarast megindité felhivas és dokumentaciod elkészitéséhez, illetdleg a dontési javaslat
megalapozasahoz szakért6t vehet igénybe. Erre kiilonosen akkor keriilhet sor, ha a dontés kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy szavazategyenldség miatt dontési javaslatot nem tud tenni.

17. §
Az épitési beruhazasokra vonatkozé kézbeszerzési eljarasok miiszaki

erers

lefolytatasaban

(1) Az ¢épitési beruhdzas kivitelezdjének kivalasztasara iranyuld kozbeszerzési eljarasok ¢s
kozbeszerzési  értékhatar alatti  eljarasok  miiszaki dokumentaciojat a  Beruhdzasi és
Telepiilésiizemeltetési Osztaly vezetdje allitja Ossze az elkészitett tervdokumentacié alapjan és

megkiildi az aljegyz6nek.



(2) A kivitelezésre vonatkozo kozbeszerzési eljarasok €s kdzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési
eljarasok soran felmeriilt, mliszaki tartalmat érint6 kiegészitd tajékoztatas iranti kérdéseket a Beruhazasi
és Telepiilésiizemeltetési Osztaly vezetdje — sziikség esetén a tervezdvel egyeztetve — valaszolja meg és
tovabbitja az aljegyz6h6z, annak érdekében, hogy az eljaras soran felmeriilt egyéb eljarasi, illetve jogi
kérdésekre vonatkozé valaszokkal egyiitt, egységes szerkezetben keriiljenek az ajanlattevok szamara
megkiildésre.

(3) A kivitelezésre vonatkozé kdzbeszerzési eljarasok és kdzbeszerzEsi értékhatart el nem érd beszerzési
eljarasok soran az ajanlatok miiszaki tartalmanak vizsgalatat és értékelését a Beruhazasi ¢és
Telepiilésiizemeltetési Osztaly vezetdje vagy az altala kijelslt beruhazasi iigyintéz6 végzi.

18. §
A kozbeszerzési munkacsoportra vonatkozo6 szabalyok

(1) A kozbeszerzési munkacsoport [étszama: 7 £6
Tagok:
Allandé tagok:
e Lazdk Zoltan polgarmester
A polgarmester tavolléte vagy akadalyoztatisa esetében a kdzbeszerzési munkacsoport tagja:
Szabd Mihaly féallasu alpolgarmester.
A polgarmester €s a foallasu alpolgarmester egyidejti tavolléte vagy akadalyoztatasa esetében a
kdzbeszerzési munkacsoport tagja: Rajnai Gabor tarsadalmi megbizatast alpolgarmester.
Kontschan Florian Jend, a Pénziigyi Bizottsag elndke
Hermann Istvanné, a Pénziigyi Bizottsag tanacsnoka
Sélyom Joran, a Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag elncke
Szanyi Gabor, a Varosfejlesztési és Kdrnyezetvédelmi Bizottsag tanacsnoka
Papp Péter Attila telepiilési képviseld
Gyuga Mihaly Jozsef telepiilési képviseld

Eseti jelleggel:

e az el6z6 bekezdés szerinti, allandd6 munkacsoport-tag telepiilési képviseldk (6 £6)
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a helyettesités rendje a kovetkez6: a tavollevsé vagy
akadalyozott allandé munkacsoport-tag telepiilési képviseld a kozbeszerzési munkacsoport
iilésére maga helyett eseti jelleggel masik telepiilési képviselot delegalhat.

(2) A munkacsoport testiiletként jar el, eln6ke a polgarmester. A polgarmester akadalyoztatasa, vagy
osszeférhetetlensége esetén az alpolgarmester latja el a kozbeszerzési munkacsoport elnoki feladatait.

(3) A munkacsoport akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. Hatarozatait egyszeri
szotobbséggel hozza, minden tag egy szavazattal rendelkezik, szavazni igennel vagy nemmel lehet,
tartdzkodasra nincs mod.

Az ajanlattevokkel torténd targyalasok megtartasanak a kozbeszerzési munkacsoport hatarozatképes
létszamban vald jelenléte nem feltétele. Az ajanlattevokkel torténd targyalasra a kozbeszerzési
munkacsoport tagjai meghivot kapnak, a targyalason tanacskozasi joggal részt vehetnek.

(5) A Kozbeszerzési Munkacsoport iiléseire sz6l6 meghivot és a meghivoban feltiintetett napirendi
pontokhoz tartozo elbterjesztést az iilés elott legalabb 3 nappal korabban kell kikiildeni. Az iilésrol
jegyzokonyvet kell késziteni. Az eljarast lezaré dontés esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni.

(6) Az (5) bekezdésben eldirt legalabb 3 napos idétartam nem alkalmazandé a kovetkezo esetekben:
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos dontés siirgdsségi meghozatala. Ilyen esetekben az eldterjesztésben
utalni kell a siirgésséget megalapozé koriilményekre.



(7) A Munkacsoport iilésére szol6 meghivoban kozolni kell azt az idopontot is, amelyben az ismételt
tilést kell megtartani, ha a Munkacsoport a Meghivoban jelzett eredeti idépontban nem hatarozatképes.
A megismételt iilés a meghivoban kozolt napirendi pontok korében hatarozatképes, ha azon a
Munkacsoportnak legalabb harom tagja jelen van.

(8) A Munkacsoport iilésérdl készitett jegyzokonyvet az iilést kdvetdé 5 munkanapon beliil a
Munkacsoport valamennyi tagja szamara hozzatérhetové kell tenni.

19. §
A kozbeszerzésekkel kapcesolatos hataskorok

(1) A Képviseld-testiilet:
a) elfogadja az éves kozbeszerzési tervet,
b) elfogadja az éves kozbeszerzési terv modositasat,
c) koltségvetésében biztositja az adott évben tervezett kozbeszerzések koltségvetési
eldiranyzatat.

(2) A Polgarmester:

a) elfogadasra elbterjeszti az éves kozbeszerzési tervet, illetdleg annak modositasait,

b) jovahagyja az eljarasba bevonand¢ kiilsé személyeket, megkéti veliik a megbizasi szerzodést,

c) ellatja a kdzbeszerzési munkacsoport elnoki teenddit,

d) kihirdeti az eljaras eredményét,

e) megkoti az eljarast lezaro szerzodéseket, vagy azok megkotésére mas személyt felhatalmaz

f) dont az ajanlattételi, részvételi hataridd mddositasarol a Kozbeszerzési Munkacsoport tagjainak
egyidejii értesitésével

g) dont az ajanlattételi, részvételi felhivas vagy dokumentacié moddositasarol a Kozbeszerzési
Munkacsoport tagjainak egyidejii értesitésével. E mddositas a kézbeszerzés targyat, alapvetd
jellemzdit nem valtoztathatja meg.

h) dont azon beszerzésrdl, amelyek targyuknal fogva a Kbt-ben meghatarozott kivételi korbe
tartoznak

(3) Az aljegyzo6:

a) eljarasonként gondoskodik az Osszeférhetetlenség fenn nem allasarol szolo, illetve
tavolmaradasi nyilatkozatok megtételérdl,

b) gondoskodik az eldzetes Osszesitett tajékoztatdo elkészitésérdl, és annak kozzétételérol,
amennyiben annak a Kbt. eldirt feltételei fennallnak, valamint az éves statisztikai 6sszegzés
elkészitésérol és kozzétételérol,

c) gondoskodik az eljarast megindité hirdetmény vagy felhivas elkészitésérol, és a kozbeszerzési
értesitdben vald kozzétételérol, vagy kozvetlen megkiildésérol,

d) gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésérol, olyan idépontra, hogy azt a
felhivas megjelenésének a napjatdl kezd6dden az Ajanlattevok rendelkezésére lehessen
bocsatani,

e) segiti a kozbeszerzési munkacsoport munkajat,

f) gondoskodik arrél, hogy az eredményhirdetés idopontjara a Kbt. szerinti 6sszegzés elkésziiljon,
és azt az Ajanlattevok hataridében kézhez kapjak,

g) gondoskodik arrol, hogy a tajékoztatd az eljaras eredményérol a Kozbeszerzési értesitbben
hataridére megjelenjen,

h) gondoskodik a Kbt. szerinti egyéb tajékoztatok elkészitésérdl és megjelentetésérol,

1) alairasra elokésziti a kozbeszerzési szerzodéseket,

j) gondoskodik a Kbt. 42-43. §-aban meghatarozott kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl, a
hivatkozott §-okban meghatarozott adatoknak, informacidoknak ¢és hirdetményeknek a
Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban és az Onkorméanyzat
honlapjan torténd kozzétételérol,



k)

D

a Kbt. 26. § (1) bekezdése alapjan gondoskodik a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett
ajanlatkér6i nyilvantartasban szerepld adatokat érint6 valtozas bejelentésérol,
javaslatot tesz a polgarmesternek az eljarasba bevonando kiilsé személyekre,

m) ellendrzi a Kbt. 69. § (2) bekezdése szerinti nyilvantartasokban valo szereplést,

n)

ellatja az elokészito €s birald bizottsag vezetoi teenddit.

(4) A Pénziigyi Osztaly vezetdje:

a)

b)

gondoskodik a kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzddések  szerinti
ellenszolgaltatas kifizetéséhez az ad6zas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. térvény 36/A. §- aban
eloirt kovetelmények érvényesitésérol,

a Kbt. 135. §-aban foglalt feltételek fennallasa esetén gondoskodik a megkotott szerzodések
pénziigyi teljesitésérdl, az ajanlattevéi és az alvallalkozoi teljesitések ellenértékének
kifizetésérol

(5) A kozbeszerzés targya szerint érintett osztaly vezetdje:

a)

b)

©)
d)

tajékoztatja az aljegyz6t azokrdl a munkavallalokrél, illetdleg szakértelemmel bird
személyekrol, akiket a kdzbeszerzési eljarasba javasol bevonni,

kozremikodik a hirdetmény, felhivas és dokumentacio elkészitésében,

sziikség szerint segiti az elokészitd és biralobizottsag munkajat,

figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitését, kiallitja a
teljesitésigazolast és adatot szolgaltat a szerzddés teljesitésérdl szolo tajékoztatohoz.

(6) Az eldkészitd és biralobizottsag:

a)
b)
c)
d)

véleményezi a hirdetmény, felhivas és dokumentacié szovegét, és javaslatot tesz annak
elfogadasara, vagy modositasara,

javaslatot tesz az ajanlattevok kizarasaval, az ajanlatok érvénytelenségével, az ajanlattevok
alkalmatlansagaval kapcsolatosan,

Aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok esetén irasbeli indokolast kér (Kbt. 72.
§)

az ajanlatokat a felhivasban megadott szempontok alapjan véleményezi, irasbeli szakvéleményt
és dontési javaslatot készit a dontést hozd munkacsoport szamara, az érdemi dontés
meghozatalahoz,

haladéktalanul jelzi a kozbeszerzési munkacsoportnak, ha a kdzbeszerzési eljaras soran, a
tisztességtelen piaci magatartas €s a versenykorlatozas tilalmardl sz616 1996. évi LVIIL. térvény
(a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unio Miikddésérdl sz616 Szerzodés 101. cikke
szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi,
megvizsgalja a kornyezeti-fenntarthatosagi szempontok érvényesitésének lehetdségét a 8. §
szerinti z0ld kozbeszerzésre vonatkozo szabalyokkal Osszhangban és javaslatot tesz azok
alkalmazasara a K6zbeszerzési Munkacsoportnak.

(7) A Kozbeszerzési munkacsoport:

a)

b)

c)
d)

Jovahagyja az eljarast meginditd hirdetmény vagy felhivas tervezetét, a dokumentaciot,
valamint a kozzétételre keriild Osszefoglald tajékoztatérol. Az eljaras meginditasaval
egyidejlileg dont a 8. § szerinti zold kdzbeszerzésre vonatkozo szabalyok alkalmazasarol.
Targyalasos eljarasban targyal az ajanlattevokkel.

Az eldkészito €s biraldbizottsag javaslata alapjan dont az eljaras eredményérol.

Az el6készitd €s biralobizottsag javaslata alapjan jelzi a Gazdasagi Versenyhivatalnak, ha a
kozbeszerzési eljaras soran, a tisztességtelen piaci magatartas €s a versenykorlatozas tilalmarol
sz616 1996. évi LVII. torvény 11. §-a, vagy az az Eurdpai Unidé Mik6désérdl szold Szerzodés
101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi.

Dont a hirdetmény nélkiili eljaras lefolytatasarol és az eljarasba meghivasra keriil6 gazdasagi
szereplokrol. Ajanlattételi felhivassal nem kereshetok meg azok a gazdasagi szereplok, akik az

8



ajanlatkéronél a targyévben korabban mar lefolytatott kzbeszerzési eljarasok soran gy tettek
ajanlatot, hogy legalabb 2 targyalason nem jelentek meg, és tavollétiiket elézetesen alapos
indokkal nem mentették ki. E jogkOvetkezményre a targyalasos eljarasokat megindito
felhivasban fel kell hivni az ajanlattevok figyelmét.

A Kbt. 33. §-a alapjan, a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint dont az eljarasban valo
részvétel joganak fenntartasarol a védett foglalkoztatonak mindsiild szervezetek szamara.

20. §
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos felel6sségi szabalyok

(1) A képviseld-testiilet felelés a koltségvetési eldiranyzat biztositasaért, a kozbeszerzési terv
elfogadasaért, modositasaért.

(2) A polgarmester felelds:

a)

b)
c)

d)
e)

a Kbt. hatalya ald tartozo beszerzéseknél az eljaras meginditasaért, a verseny tisztasagaért,
nyilvanossagaért, az esélyegyenldség biztositasaért,

Osszeférhetetlenség esetén az illetd személynek az eljarasbol valo kizarasaért,

az eljarasnak a Kbt. szabalyai szerinti lefolytatasaért, kivéve, a mas személy feleldsségi korébe
utalt tigyeket,

a szerzddésnek a nyertes ajanlatteviovel valo megkotéséért,

19. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.

(3) Az aljegyzd vezetdje felel0s:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
2)
h)
i)
j)

a 11. §-ban foglalt feltételek fennallasa esetén az eljaras meginditasanak hataridében torténd
kezdeményezéséért,

az osszeférhetetlenség fenn nem allasardl szol6 és tavolmaradasi nyilatkozatok bekéréséért,
Osszeférhetetlenség esetén az illetd személynek az eljarasbol vald kizarasa kezdeményezéséért,
az eljarast megindité hirdetmény vagy felhivas elkészitéséért, és a kdzbeszerzési értesitdben
vald kozzétételéért, vagy kozvetlen megkiildéséért,

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséért, olyan iddpontra, hogy azt a felhivas
megjelenésének a napjatdl kezdédden az Ajanlattevok rendelkezésére lehessen bocsatani,
azért, hogy az eredményhirdetés idOpontjara a Kbt. szerinti 6sszegzés elkésziiljon, és azt az
Ajanlattevok hataridében kézhez kapjak,

a szerz6dések alairasra torténd elokészitéséért,

a Kbt. szerinti hataridék megtartasaért,

a 9-10. § szerinti k6zbeszerzési dokumentumok, tajékoztatok, adatok kozzétételéért

19. § (3) bekezdésében szerepld valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.

(4) A Pénziigyi Osztaly vezetdje felelds:

a)
b)

c)

azért, hogy a kdzbeszerzés ellenértéke a szerzddés teljesitésekor rendelkezésre alljon,
az esetleges kotbérkovetelés érvényesitéséért,
19. § (4) bekezdésében szerepld valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.

(5) Az eldkészitd €s biralobizottsag tagjai a feleldsek:

a)

b)
c)

az eljarast meginditd hirdetmény, felhivas és dokumentacié torvényességéért és
szakszeriliségéért, kivéve, ha annak elkészitésére az eljarasba mas személyt, vagy szervezetet
vontak be,

az ajanlatok elbiralasara tett javaslat torvényességéért,

19. § (6) bekezdésében szerepld valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.

(6) A kozbeszerzési munkacsoport felelds:

a)
b)

c)

az ajanlatok hataridében torténd elbiralasaért,
a hataskorébe utalt dontés torvényességéért,
19. § (7) bekezdésében szerepld valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.



(7) Az eljarasba bevont személy felelés annak a munkarésznek szakszeri, torvényes elkészitéséért,
illetdleg dontési javaslatért, amelynek az elkészitésére, vagy megtételére az eljarasba bevontak. A
bevont személyek konkrét feleldsségi korét a megbizasi szerzédésben kell rogziteni.

(8) Az eljarasba bevont koztisztviseld felelos annak a munkarésznek szakszeri, torvényes elkészitéséért,
amelynek az elkészitésére az eljarasba bevontak, vagy amely jelen szabalyzat szerint a
hataskorébe tartozik.

20/A. §
A Kozbeszerzési szerzodés teljesitésével kapcesolatos szabalyok

(1) A kozbeszerzési szerz6désnek tartalmaznia kell:
o a kozbeszerzési eljaras soran biralati szempontként figyelembe vett és értékelt szerzddéses
feltételeket
e a kozbeszerzési eljaras soran alkalmassagi szempontként figyelembe vett szerzddéses
feltételeket

e a kozbeszerzési szerzodéshez mellékletként csatolva a szerzddés teljesitéséhez igénybe venni
kivant, a szerz0déskotéskor mar ismert alvallalkozok megnevezését, és kovetkezd adatait:
székhely, addszam, valamint a Kbt. szerinti kizar6 okok fenn nem allasarél szold, az
alvallalkoz¢ altal alairt nyilatkozatot, tovabba nemleges addigazolast és az interneten barki altal
elérhetd kozhiteles nyilvantartasokban vald szereplést igazolé dokumentumot (nyomtatasi kép)

(2) Az (1) bekezdésben irtak végrehajtasaért az aljegyzo felel6s.

(3) A kozbeszerzési szerzddés teljesitése soran dokumentalni kell a kovetkezoket:

o akozbeszerzési szerzodéshez az (1) bekezdés 3. pontja alapjan mellékelt alvallalkozoi adatokat
folyamatosan aktualizalni kell, €s abban fel kell tiintetni minden, a nyertes ajanlattevé altal a
szerz6dés teljesitésébe bevonni kivant alvallalkozot és annak az (1) bekezdés 3. pontjaban
megjelolt adatait

e ateljesitést alatimasztd dokumentumok, adatok beszerzése/ellendrzése

(4) A (3) bekezdésben irtak végrehajtasaért a polgarmesteri hivatal - a k6zbeszerzési szerz6dés targya
szerint — szakmailag érintett szervezeti egységének vezetdje a felelos

(5) A kozbeszerzési szerz6dés kizardlag a kdzbeszerzési munkacsoport jovahagyasaval modosithato.

V. Fejezet
A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok
21.§

(1) A kozbeszerzési eljaras soran, az eljaras elokészitésétol kezdodden annak befejezéséig biztositani
kell az onkormanyzat nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek partatlansagat. Ennek
érdekében az eljarasba bevont személy koteles megbizdjanak, vagy a kozbeszerzési iigyintézonek
jelezni, ha vele szemben az Gsszeférhetetlenség az eljaras folyaman meriil fel. Amennyiben az eljaras
folyaman jelzésre, vagy hivatalbdl a polgarmester tudomasara jut sszeférhetetlenség, az azzal érintett
személyt vagy szervezetet az eljarasbol kizarja.

(2) Ha az 6sszeférhetetlenségi ok
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a) az aljegyzdvel szemben all fenn, feladatkrében a jegyzo altal kijel6lt masik koztisztviseld jar
el,
b) a Pénziigyi Osztaly vezetdjével szemben all fenn, feladatkorében a jegyzo altal kijelolt masik
koztisztviseld jar el,
c) akozbeszerzés targya szerinti osztalyvezetdvel, vagy az elokészitd és biralobizottsag tagjaval
szemben all fenn, feladatkorében a jegyzd altal megjel6lt masik koztisztviseld jar el,
d) Ha az Osszeférhetetlenségi ok a dontést hozd munkacsoport tagjaval szemben all fenn, a
bizottsag munkajaban nem vehet részt.
(3) Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat titokban
tartani, és biztositani, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

(4) A nyilvanossagra hozhat6 adatokba, igy kiilondsen azokba az adatokba, amelyek kozérdeki adatnak
minoésiilnek, az aljegyzdvel vald eldzetes egyeztetés utan barki betekinthet, arrol masolatot készithet.
Nem hozhat6é nyilvanossagra olyan adat, amelyet Ajanlattevd a Kbt. 44. §-aban szabalyozott mdd
indoklassal iizleti titokka nyilvanitott.

22.§
Az ajanlatkéré nevében eljaro személyekkel (bizottsagi tagokkal, kiils6 szakértokkel)
kapcsolatos szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljarasba kiilsd szakértdé akkor vonhatd be, ha a Kbt. elbirja, illetdleg, ha a
kozbeszerzés targya azt indokoltta teszi, kiillondsen, ha a polgarmesteri hivatalban nincs megfeleld
szakértelemmel rendelkezd koztisztviseld.

(2) Amennyiben a kozbeszerzés valamelyik intézmény érdekeit szolgélja, az intézmény vezetdjét,
illetéleg, az altala kijel6lt munkavallalét az eljarasba be kell vonni.

23.§
Osszeférhetetlenségi szabalyok és a titoktartasi kotelezettség

(1) A kozbeszerzési eljarasba csak az dsszeférhetetlenség fenn nem allasarol szolo, illetve tavolmaradasi
nyilatkozatok tételét kovetden jarhatnak el, vagy vonhatok be a koztisztviseldk, illetoleg
kiils6 személyek.

(2) Az eljarasba bevont személyek eljarasonként kiilon-kiilon titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.

(3) A nyilatkozatokat irasban kell megtenni, azokat az adott k6zbeszerzéssel kapcsolatos iratok mellett
kell megbrizni.

24. §
A belsé ellen6rzés rendje

(1) A polgarmester a kozbeszerzési eljarasok allasarél a munkaterv szerinti iilésein tajékoztatja a
Képviseld-testiiletet.

(2) A polgarmester az el6z6 évi kozbeszerzéseket tartalmazd éves statisztikai 6sszegzesrol tajékoztatja
a Képviselo-testiiletet.

(3) A kozbeszerzésre, a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo szabalyok megsértése miatt inditott eljarasrol
a polgarmester a soron kovetkezo iilésen tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

(4) A jegyz6 a kdzbeszerzési terv alapjan figyelemmel kiséri az eljaras meginditasanak a kotelezettségét.
Amennyiben a tervben foglalt hataridében az elokészit6 cselekményre nem keriilt sor,

annak megtételére utasitja a hivatal érintett koztisztviseldjét.

(5) Az aljegyzd a kozbeszerzés idéterve alapjan folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes eljarasi
cselekményeket. Amennyiben a tervben foglalt hataridében az adott munkarész nem késziilt el, errdl
tajékoztatja a jegyzot.
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(6) A jegyzd, ha a feladat elvégzésére
a) a polgarmesteri hivatal koztisztviselje koteles, 6t hataridd kitiizésével a kozvetlen felettese
értesitésével egyidejlileg, a munkarész elvégzésére utasitja,
b) az eljarasba bevont mas személy, vagy szervezet koteles, hatarido kitlizésével felhivja az adott
feladat teljesitésére.
(7) Amennyiben a munkarész a megadott pothatariddben sem késziilt el, vagy a feladat természete miatt
annak elkészitésére pothataridd nem tiizheto ki, a jegyzo a) a koztisztviseldvel szemben fegyelmi eljarast
kezdeményezhet,
b) az eljarasba bevont egyéb személlyel, vagy szervezettel kotott megbizasi szerzodés felbontasat, és
kartéritési eljaras lefolytatasat kezdeményezheti a polgarmesternél.
(8) A polgarmesteri hivatal belsd ellenére a kdzbeszerzéseket a Képviselo-testiilet altal jovahagyott
belsd ellendrzési terv szerint ellendrzi.

VI. Fejezet
AZ EGYES KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASANAK RENDJE
25. §
Az iratok iktatasa, irattarazasa

(1) A kozbeszerzési terv alapjan meginditott konkrét eljarasokat az iktatoban egy fészamra, azon beliil
valamennyi iratot folyamatosan alszamra kell iktatni. Amennyiben az adott k&zbeszerzéssel
kapcsolatosan (pl. beruhazasok esetén) mas fészamra is keriil irat, annak egy példanyat, tudomasulvétel
céljabol, a kozbeszerzés foszamara, a kvetkezo alszamra is be kell iktatni.

(2) Az év végén az iktatd az iktatoszamot kiilon iven tett, alabbi zaradékkal zarja le: ,a ......... targya
kozbeszerzést ....... alszammal lezarom.” A zaradékot az iktaté és a kozbeszerzési ligyintézo irja ala.

(3) Amennyiben az eljarashoz kapcsoldddan a kdvetkezd évben is keletkezik irat, valamennyi iratot a
kovetkezo évi fészamhoz kell kapcsolni. Ebben az esetben az év végi zaradék a kdvetkezd szovegii: ,,a
.......... targy kozbeszerzést ......./200.. évi fészammal, és annak alszamaival, valamint .........
alszammal lezarom.”

(4) Az igy gyjtott iratokat az irattarban kiilon kell kezelni.

_, VIL Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
26. §

Jelen szabalyzat 2016. aprilis 15. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évo eljarasokban
is alkalmazni kell.

Lazok Zoltan
polgarmester
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