
Jegyzőkönyv 

Iktatószáma

Ellenőrzött év Ellenőrzött szervezet/szerv Neve Ellenőrzés címe

2-BELL/2-4/2018. 2017. év, 2018. év az ellenőrzés időpontjáig

Oroszlányi Polgármesteri Hivatal, 

Oroszlány Város Óvodái, 

Önkormányzati Szociális Szolgálat, 

Oroszlányi Közösségi Színtér és 

Könyvtár

A közérdekű adatok megismerésére irányuló 

kérelmek intézése, a közzétételi kötelezettség 

teljesítése szabályozottságának és 

szabályszerűségének ellenőrzése

Jegyzőkönyvben 

megtalálható

Javaslat Intézkedés Határidő Felelős A megtett intézkedés rövid leírása 

1 a.

A jegyző intézkedjen a közérdekű adatok 

megismerésére irányuló kérelmek intézésére, a 

közzétételi kötelezettség teljesítésére vonatkozó 

szabályzat felülvizsgálatára, aktualizálására, 

illetve az érintettek általi megismertetésére.

A javaslatnak megfelelően 

kerüljön felülvizsgálatra és 

módosításra a Hivatal 

közérdekű adatok 

megismerésére irányuló 

igények teljesítési rendjéről 

és a kötelezően közzéteendő 

adatok nyilvánosságra 

hozatalának rendjéről szóló 

szabályzata

2018. december 31. Dr. Molnár Miléna aljegyző A szabályzat felülvizsgálata megtörtént, új 

szabályzat készült. A jegyző a határidőt 2019. április 

30-ra módosította.  

1 b.

Intézkedjen az Infotv.-ben előírt közzétételi 

kötelezettség teljesítésére, a közzétett adatok 

szükség szerinti frissítésére (az Önkormányzat 

többségi tulajdonában álló, illetve részvételével 

működő gazdálkodó szervezetek adatainak 

közzététele, a közérdekű adatok megismerésére 

irányuló igények intézésének rendjére, a 

közzétételi kötelezettség teljesítésére vonatkozó 

szabályzat és az adatvédelmi és adatbiztonsági 

szabályzat közzététele, a közbeszerzési tervek, 

éves összegzések folyamatos közzététele).

Folyamatosan teljesíteni kell 

az Infotv. által előírt 

közzétételi kötelezettséget, 

az adatok előírásszerű 

frissítését.

Folyamatos Dr. File Beáta jegyző Folyamatosan történik.

2 a.

Intézkedjen az Európai Unió támogatásával 

megvalósuló projektek teljes körű közzétételére.

Kerüljenek teljes körűen 

közzétételre az Európai 

Unió támogatásával 

megvalósuló projektek.

2018. június 30. Baráth Domonkos 

intézményvezető

Az intézmény honlapján, a pályázatok fülön 

feltüntetésre kerültek azok az EU-s pályázatok, 

meleykben az Önkormányzati Szociális Szolgálat 

mint fő pályázó, vagy konzorciumi partner szerepel. 

A teljes egészében önkormányazti pályázatok annak 

ellenére, hogy az intézményben valósulnak meg (pl.  

TOP-5.2.1-15-KO1-2016-00001 és EFOP-2.2.3-17-

2017-00039), nem szerepelnek. Elérhetőség: 

http://oszocszolg.hu/

2 b.

A gazdálkodásra vonatkozó adatok tekintetében 

a honlapon biztosítsák az Önkormányzat 

honlapjának közvetlen elérhetőségét. 

A gazdálkodásra vonatkozó 

adatok tekintetében kerüljön 

biztosításra a honlapon az 

Önkormányzat honlapjának 

közvetlen elérhetősége.

2018. május 31. Baráth Domonkos 

intézményvezető

Az intézmény honlapján, az intézményünk fülön, a 

dokumentumok során megtalálható 

(http://oszocszolg.hu/dokumentumok/) a "pénzügyi 

beszámolókra vonatkozó adatok" sor, mely 

kattintható, és a www.oroszlany.hu honlapra mutat -

önkormányzat/rendeletek- 

(http://www.oroszlany.hu/onkormanyzat/rendeletek

).

3 a.

Intézkedjen a közérdekű adatok megismerésére 

irányuló kérelmek intézésére, a közzétételi 

kötelezettség teljesítésére vonatkozó szabályzat 

elkészítésére, kiadására és az érintettek általi 

megismertetésére, illetve a szabályzatnak a 

honlapon való közzétételére.

A javaslatnak megfelelően 

kerüljön kiadásra az 

OKSZIK közérdekű adatok 

megismerésére irányuló 

kérelmek intézésére a 

közzétételi kötelezettség 

teljesítésére vonatkozó 

szabályzata és 

gondoskodjon annak 

közzétételéről

2018. szeptember 30. Takács Tímea intézményvezető A Közzétételi szabályzat 2018. december 1-jén 

kiadásra került és felkerült az OKSZIK honlapjára 

http://www.okszik.hu/intezmenyunk/kozerdeku-

adatok

JELENTÉS A MEGTETT INTÉZKEDÉSEKRŐL

• az Önkormányzat honlapján nem tették közzé az Önkormányzat többségi 

tulajdonában álló, illetve részvételével működő gazdálkodó szervezetek nevét, 

székhelyét, elérhetőségét (postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus 

levélcíme), tevékenységi köre, képviselőjének neve, az Önkormányzat részesedésének 

mértéke ),                                                                                         • az Önkormányzat 

honlapja nem tartalmazza a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények 

intézésének rendjét, az illetékes szervezeti egység nevét, elérhetőségét , 

• nem tették közzé az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatának teljes szövegét ,

• nem tették közzé a 2017. évi közbeszerzési tervet, illetve a 2016. és 2017. évi éves 

összegzést . 

Ellenőrzés típusa

Szabályszerűségi ellenőrzés

Megállapítás

Az Ávr. 13. § (2) bekezdés h) pontja előírásainak megfelelően a költségvetési szerv 

vezetője belső szabályzatban rendezi a közérdekű adatok megismerésére irányuló 

kérelmek intézésének, továbbá a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra 

hozatalának rendjét. A Hivatal szabályzatát a jegyző 2013. február 21-én adta ki. A 

szabályzatot a kiadásától eltelt időszakban nem aktualizálták, nem vizsgálták felül 

annak ellenére, hogy a kiadástól eltelt időszakban mind a vonatkozó jogszabályok, 

mind a helyi sajátosságok tekintetében érdemi változásokra került sor.

Az Önkormányzati Szociális Szolgálat saját gazdasági szervezettel nem rendelkezik, a 

gazdálkodásra vonatkozó adatokat az Önkormányzat honlapja tartalmazza.

Az OKSZIK nem rendelkezik a közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek 

intézésének, a közzétételi kötelezettség teljesítésének eljárásrendjével, erre vonatkozó 

belső szabályzatával.

Az Önkormányzati Szociális Szolgálat esetében hiányosságként állapítottuk meg, hogy 

az Európai Unió támogatásával megvalósult projektek közzététele nem volt teljes körű. 



3 b.

Intézkedjen a szervezeti és működési szabályzat, 

valamint az adatvédelmi szabályzat 

közzétételére.

A javaslatnak megfelelően 

kerüljön közzétételre az 

OKSZIK szervezeti és 

működési szabályzata, 

valamint az adatvédelmi 

szabályzata

2018. szeptember 30. Takács Tímea intézményvezető Az OKSZIK szervezeti és működési  szabályzata az 

alábbi linken található:  

http://www.okszik.hu/intezmenyunk/kozerdeku-

adatok, az adatvédelmi szabályzat pedig a 

http://www.okszik.hu/adatvedelem linken.

3 c.

A gazdálkodásra vonatkozó adatok tekintetében 

a honlapon biztosítsák az Önkormányzat 

honlapjának közvetlen elérhetőségét. 

A gazdálkodásra vonatkozó 

adatok tekintetében kerüljön 

biztosításra a honlapon az 

Önkormányzat honlapjának 

közvetlen elérhetősége.

2018. május 31. Takács Tímea intézményvezető A gazdálkodásra vonatkozó adatok tekintetében az 

Önkormányzat honlapjának közvetlen elérhetősége 

az alábbi linken biztosított:  

http://www.okszik.hu/intezmenyunk/kozerdeku-

adatok

4 a.

Intézkedjen a közérdekű adatok megismerésére 

irányuló kérelmek intézésére, a közzétételi 

kötelezettség teljesítésére vonatkozó szabályzat 

elkészítésére, kiadására és az érintettek általi 

megismertetésére, illetve a szabályzatnak a 

honlapon való közzétételére.

A javaslatnak megfelelően 

kerüljön kiadásra Oroszlány 

Város Óvodái közérdekű 

adatok megismerésére 

irányuló kérelmek intézésére 

a közzétételi kötelezettség 

teljesítésére vonatkozó 

szabályzata és 

gondoskodjon annak 

közzétételéről.

2018. szeptember 30. Benyiczki Ágota 

intézményvezető

A közzététel megtörtént, az intézmény honlapján 

megtalálható.

4 b.

A gazdálkodásra vonatkozó adatok tekintetében 

a honlapon biztosítsák az Önkormányzat 

honlapjának közvetlen elérhetőségét. 

A gazdálkodásra vonatkozó 

adatok tekintetében kerüljön 

biztosításra a honlapon az 

Önkormányzat honlapjának 

közvetlen elérhetősége.

2018. május 31. Benyiczki Ágota 

intézményvezető

Az elérhetőség az intézmény honlapján 

megtalálható.

Jegyzőkönyv 

Iktatószáma

Ellenőrzött év Ellenőrzött szervezet/szerv Neve Ellenőrzés címe

2-BELL/3-4/2018. 2017. év

Oroszlányi Szabadidő Egyesület, 

Oroszlányi Polgármesteri Hivatal, 

Pénzügyi Osztály

Oroszlány Város Önkormányzata által az 

Oroszlányi Szabadidő Egyesület részére a 

2017. évben nyújtott támogatás 

felhasználásának helyszíni ellenőrzése

Jegyzőkönyvben 

megtalálható

Javaslat Intézkedés Határidő Felelős A megtett intézkedés rövid leírása 

1 1.

Intézkedjen a számviteli politika és a 

kapcsolódó szabályzatok (az eszközök és a 

források leltárkészítési és leltározási 

szabályzata, az eszközök és a források értékelési 

szabályzata, illetve a pénzkezelési szabályzat) 

elkészítésére, összhangban a Számv.tv. 14. § (3), 

(5) és (8) bekezdésében foglalt előírásokkal. 

A javaslatnak megfelelően 

kerüljenek elkészítésre a 

számviteli politika és a 

kapcsolódó szabályzatok 

összhangban a Számv.tv. 

14. § (3), (5) és (8) 

bekezdésében foglalt 

előírásokkal. 

2018. november 30 Bognár Attila Tamás elnök A javaslatnak megfelelően a szabályzatok 

elkészültek és át lettek adva az egyesület elnőkének 

aláírásra.

2 2.

Intézkedjen, hogy a könyvviteli elszámolást 

közvetlenül alátámasztó bizonylatok elkészítése 

során a Számv.tv. 167.§ (1) bekezdés 

előírásainak megfelelően járjanak el. 

A javaslatnak megfelelően 

intézkedjen, hogy a 

könyvviteli elszámolást 

közvetlenül alátámasztó 

bizonylatok elkészítése 

során a Számv.tv. 167.§ (1) 

bekezdés előírásainak 

megfelelően járjanak el. 

Folyamatos Bognár Attila Tamás elnök Az elnök felhívta a szakosztályvezetők figyelmét, 

hogy a könyvviteli elszámolást közvetlenül 

alátámasztó bizonylatok elkészítése során a 

Számv.tv. 167.§ (1) bekezdés előírásainak 

megfelelően járjanak el. 

Ellenőrzés típusa

Szabályszerűségi ellenőrzés

Megállapítás

Az Egyesület nem tett eleget a Számv.tv. 14. § (3) bekezdésében foglalt előírásoknak, 

melyek szerint „a törvényben rögzített alapelvek, értékelési előírások alapján ki kell 

alakítani és írásba kell foglalni a gazdálkodó adottságainak, körülményeinek leginkább 

megfelelő - a törvény végrehajtásának módszereit, eszközeit meghatározó - számviteli 

politikát”. Ellentétben a Számv.tv. 14. § (5) bekezdésében foglalt előírásokkal, nem 

készítették el az eszközök és a források leltárkészítési és leltározási szabályzatát, az 

eszközök és a források értékelési szabályzatát, illetve a pénzkezelési szabályzatot.

A kifizetések bizonylatai (jellemzően kiadási pénztárbizonylatok) nem felelnek meg a 

Számv.tv. 167. § (1) bekezdés c), h) és i) pontjaiban foglalt előírásoknak. 

Oroszlány Város Óvodái saját gazdasági szervezettel nem rendelkezik, a gazdálkodásra 

vonatkozó adatokat az Önkormányzat honlapja tartalmazza.

Nem tették közzé az OKSZIK szervezeti és működési szabályzatát, illetve az 

adatvédelmi szabályzatot. 

Az OKSZIK saját gazdasági szervezettel nem rendelkezik, a gazdálkodásra vonatkozó 

adatokat az Önkormányzat honlapja tartalmazza.

Oroszlány Város Óvodái nem rendelkezik a közérdekű adatok megismerésére irányuló 

kérelmek intézésének, a közzétételi kötelezettség teljesítésének eljárásrendjével, erre 

vonatkozó belső szabályzatával.



3 3.

1. Az elnök biztosítsa a belső kontrollrendszer 

megfelelő működését a pénzforgalom, kiemelten 

a készpénzforgalom tekintetében.                                                  

2. A jegyző intézkedjen, hogy az Egyesület 

megfelelő kontrollrendszert alakítson ki, amely 

biztosítja a pénzforgalom szabályozott, 

szabályszerű és biztonságos bonyolítását. 

A javaslatnak megfelelően: 

1. Az elnök biztosítsa a 

belső kontrollrendszer 

megfelelő működését a 

pénzforgalom, kiemelten a 

készpénzforgalom 

tekintetében.                     2. 

A jegyző intézkedjen, hogy 

az Egyesület megfelelő 

kontrollrendszert alakítson 

ki, amely biztosítja a 

pénzforgalom szabályozott, 

szabályszerű és biztonságos 

bonyolítását. 

1. Folyamatos             

2. 2018. április 30.

1. Bognár Attila Tamás elnök     

2. dr. File Beáta jegyző

A belső kontrollrendszer működésére tett javaslat 

teljesült.                                                     A 2019. évi 

támogatási szerződésben  megfogalmazásta került, 

hogy a "Támogatott köteles olyan belső 

kontrollrendszert kialakítani, amely biztosítja a 

pénzforgalom szabályozott, szabályszerű és 

biztonságos lebonyolítását"

Jegyzőkönyv 

Iktatószáma

Ellenőrzött év Ellenőrzött szervezet/szerv Neve Ellenőrzés címe

2-BELL/4-4/2018. 2017. év, 2018. év az ellenőrzés időpontjáig

Oroszlányi Polgármesteri Hivatal, 

Oroszlány Város Óvodái, 

Önkormányzati Szociális Szolgálat, 

Oroszlányi Közösségi Színtér és 

Könyvtár

Az integrált kockázatkezelési rendszer, 

valamint a szervezeti integritást sértő 

események kezelési rendszere kialakításának, 

szabályozottságának és működtetésének 

értékelése

Jegyzőkönyvben 

megtalálható

Javaslat Intézkedés Határidő Felelős A megtett intézkedés rövid leírása 

1 1.

A jegyző intézkedjen az ellenőrzés idején 

felülvizsgált, aktualizált, kiegészített integrált 

kockázatkezelési szabályzat kiadására. 

A javaslatnak megfelelően 

kerüljön kiadásra az 

ellenőrzés idején 

felülvizsgált, aktualizált, 

kiegészített integrált 

kockázatkezelési szabályzat.

2018. szeptember 30 dr. File Beáta jegyző Oroszlány Város Önkormányzata és irányítása alá 

tartozó költségvetési szervek Integrált 

Kockázatkezelési Szabályzata 2018. április 12-ével 

felülvizsgálatra került, az új szabályzat (A 15-

JEGY/56-2/2018. iktatószámon nyilvántartott, 

2/2018. Polgármesteri és Jegyzői Együttes Utasítás) 

hatályba lépése 2018. május 2.    Elérési útvonal: 

Projektek (L): Közös/Szabályzatok/Hatályos 

szabályzatok/ Integrált Kockázatkezelési Szabályzat

2 2.

A jegyző intézkedjen az integrált 

kockázatkezelés évente történő elvégzésére

A javaslatnak megfelelően a 

jegyző intézkedjen az 

integrált kockázatkezelés 

évente történő elvégzésére.

2018. december 31. dr. File Beáta jegyző 2018. évben az Integrált kockázatkezelés megtörtént

Jegyzőkönyv 

Iktatószáma

Ellenőrzött év Ellenőrzött szervezet/szerv Neve Ellenőrzés címe

2-BELL/5-4/2018. 2017. év, 2018. év az ellenőrzés időpontjáig

Oroszlányi Polgármesteri Hivatal, 

Intézmény-működtető Osztály, 

Pénzügyi Osztály

Az intézmény-működtetési feladatok  ellátása 

szabályozottságának és szabályszerűségének 

ellenőrzéséről

Jegyzőkönyvben 

megtalálható

Javaslat Intézkedés Határidő Felelős A megtett intézkedés rövid leírása 

1 1.

A jegyző intézkedjen, hogy az SZMSZ soron 

következő módosítása alkalmával kerüljön 

kiegészítésre az Intézmény-működtető Osztály 

feladatainak teljes körével.

A javaslatnak megfelelően 

kerüljön kiegészítésre a 

Hivatal SZMSZ-e.

Hivatal SZMSZ-ének 

soron következő 

módosítása

dr. File Beáta jegyző Folyamatban van, várható módosítás 2019. június.

Az ellenőrzés idején a jegyző a belső ellenőr szakmai közreműködésével elvégezte a 

Hivatal, valamint az intézmények tevékenységében fellelhető kockázatok felmérését, 

kezelését. A kockázat felmérés eredményét kockázat felmérési adatlapokban, illetve 

jegyzőkönyvben rögzítették. 

Ellenőrzés típusa

Szabályszerűségi és rendszerellenőrzés

Megállapítás

A feladatellátás belső szabályait, a feladatok ellátásának rendjét a Hivatal SZMSZ-e, 

valamint a Hivatal és az intézmények közötti munkamegosztási megállapodás 

tartalmazza. A feladat meghatározás hiányos (az SZMSZ nem tartalmazza a Hivatal 

épületének, az önkormányzat egyéb épületeinek működtetésével kapcsolatos 

feladatokat).

A készpénznek a pénzintézetből való felvételét, a bevételi és kiadási pénztárbizonylat 

kiállítását, kifizetést, a pénztárkönyv vezetését egyaránt a szakosztályvezető végzi. 

Ellenőrzés típusa

Szabályszerűségi ellenőrzés

Megállapítás

A jegyző a Bkr. előírásoknak megfelelően intézkedett az integrált kockázatkezelési 

szabályzat, valamint a szervezeti integritást sértő események kezelése eljárási rendjének 

elkészítésére. Az integrált kockázatkezelési szabályzatot az ellenőrzés során 

felülvizsgálták, kiegészítették. 



2 2.

A jegyző intézkedjen, hogy  az Intézmény-

működtető Osztály készítse el az Ügyrendet, 

melyben határozzák meg az általa ellátandó 

feladatokat, azok szervezeti rendjét, a vezető(k) 

és az alárendeltségébe tartozó személyek feladat- 

és hatáskörét, a helyettesítés rendjét, a belső 

(szervezeti egységen belüli) és külső (a 

szervezeti egység és a Hivatal, illetve a 

szervezeti egység és külső 

szervek/szervezetek/gazdasági társaságok) 

kapcsolattartás módját, szabályait, a feladatok 

elszámolásának rendjét.

A javaslatnak megfelelően a 

jegyző intézkedjen, hogy az 

Intézmény-működtető 

Osztály készítse el az 

ügyrendjét a javaslatnak 

megfelelő tartalommal.

2018. december 31. Gerenday Zsuzsanna 

osztályvezető

Az Intézmény-működtető Osztály Ügyrendje 2018. 

december 17-én elkészült

3 3.

A jegyző intézkedjen, hogy az Intézmény-

működtető Osztály vezetője kerüljön bevonásra 

a működtetéssel kapcsolatos költségvetési 

tervezés, egyeztetés folyamatába.

A javaslatnak megfelelően a 

jegyző intézkedjen, hogy az 

Intézmény-működtető 

Osztály vezetője kerüljön 

bevonásra a működtetéssel 

kapcsolatos költségvetési 

tervezés, egyeztetés 

folyamatába.

Első alkalommal a 

2019. évi költségvetés 

előkészítése

dr. File Beáta jegyző Az Intézmény-működtető Osztály vezetője a 

költségvetési tervezés során valamennyi intézmény 

vezetővel külön - külön egyeztetett a kapcsolódó 

feladatok tekintetében, illetve a saját hatáskörébe 

tartozó kiadások esetében adatot szolgáltatott

Jegyzőkönyv 

Iktatószáma

Ellenőrzött év Ellenőrzött szervezet/szerv Neve Ellenőrzés címe

2-BELL/6-4/2018. 2017. év, 2018. év az ellenőrzés időpontjáig

Önkormányzati Szociális Szolgálat, 

kapcsolódó ellenőrzés az Oroszlányi 

Polgármesteri Hivatal szervezeti 

egységeinél

A gazdálkodás és a működés 

szabályszerűségének, a belső 

kontrollrendszerek kialakításának és 

működtetésének ellenőrzése

Jegyzőkönyvben 

megtalálható

Javaslat Intézkedés Határidő Felelős A megtett intézkedés rövid leírása 

1 1.

Az Intézmény költségvetésének tervezése során 

az intézményvezető törekedjen a tárgyi feltételek 

folyamatos javítására, összhangban a hatósági 

ellenőrzések, illetve jelen ellenőrzés 

megállapításaival.

A javaslatnak megfelelően 

az Intézmény 

költségvetésének tervezése 

során az intézményvezető 

törekedjen a tárgyi feltételek 

folyamatos javítására, 

összhangban a hatósági 

ellenőrzések, illetve jelen 

ellenőrzés megállapításaival.

Először a 2019. évi 

költségvetés 

készítésekor

Baráth Domonkos 

intézményvezető

A javaslat teljesült

2 2.

A személyi feltételek javítása, a betöltetlen 

álláshelyek feltöltése érdekében a pályázatok 

további fenntartása mellett kezdeményezzen, 

illetve folytasson tárgyalásokat a képzési 

intézményekkel a gyakornoki lehetőségek 

valamennyi telephelyre történő kiterjesztésére.

A javaslatnak megfelelően 

az intézményvezető 

törekedjen a személyi 

feltételek javítására, a 

betöltetlen álláshelyek 

feltöltésére.

2018. december 31. Baráth Domonkos 

intézményvezető

A javaslat teljesült

3. 3.

Intézkedjen, hogy a gépjármű használat során a 

belső szabályozásban meghatározott 

szabályoknak megfelelően mutassák ki a 

tényleges és az előírt norma közötti különbséget 

és szükség szerint folytassák le a szabályzatban 

meghatározott eljárást.

A javaslatnak megfelelően 

az intézményvezető 

intézkedjen a gépjármű 

használat során a 

szabályzatban 

megfogalmazottak 

végrehajtására, az esetleges 

eljárás lefolytatására.

Folyamatosan, havonta Baráth Domonkos 

intézményvezető

A javaslat teljesült

Az egyes telephelyeknek helyet adó ingatlanok alapvetően elavultak, de jelenlegi 

állapotukban is biztosítják az egyes iratokban, szabályzatokban meghatározott 

feladatok ellátását. A tárgyi feltételek megfelelnek a jogszabályi előírásoknak, azonban 

a berendezési tárgyak egy része kopott, elhasználódott, esetenként az állagmegóvási 

munkák elmaradása tapasztalható, ezért a működés tárgyi feltételeit javítani kell.

A Szolgálat működésének személyi feltételei teljes körűen nem biztosítottak, az 

ellenőrzés időpontjában három betöltetlen álláshely volt. A pályázatot kiírták, azonban 

jelentkező hiányában a pályáztatás nem volt eredményes. A betöltetlen álláshelyekhez 

kapcsolódó feladatokat az Intézmény munkatársai többletmunkával végezték el. A 

személyi feltételek javítása érdekében célszerű együttműködést kezdeményezni a képző 

intézményekkel, további gyakornoki helyeket biztosítani a szakirányú képzésben 

részesülők számára az Intézmény valamennyi telephelyén.

A szakmai feladatellátást az Intézmény tulajdonában álló gépjárművek segítik. A 

hivatali gépjárművek igénybevételének és használatának rendjét az intézményvezető 

belső szabályzatban szabályozta. A helyszíni ellenőrzés során megállapításra került, 

hogy a szabályzatban foglaltak ellenére, a havi futás teljesítményhez kapcsolódó 

tényleges üzemanyag felhasználás és a norma szerinti fogyasztás közötti eltérést nem 

mutatták ki, a havi elszámolás a menetlevelekben feltüntetett futás teljesítmény 

összegzésére korlátozódott.

Az Ávr. előírásaival ellentétben az Intézmény-működtető Osztály ügyrenddel nem 

rendelkezik.

Az intézményvezetők a költségvetés tervezetét mutatószámok alapján készítették el. A 

tervezésbe, illetve a költségvetési terv hivatali egyeztetésébe az Intézmény-működtető 

Osztály vezetője/képviselője nem került bevonásra.

Ellenőrzés típusa

Átfogó ellenőrzés (szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés)

Megállapítás



5. 4.

Intézkedjen, hogy az ellenőrzési nyomvonal 

soron következő felülvizsgálata alkalmával 

kerüljenek beépítésre az intézmény 

sajátosságaira vonatkozó előírások.

A javaslatnak megfelelően a 

jegyző gondoskodjon, hogy 

az ellenőrzési nyomvonal 

soron következő 

felülvizsgálata alkalmával 

kerüljenek beépítésre az 

intézmény sajátosságaira 

vonatkozó előírások.

2018. december 31. dr. File Beáta Jegyző Az ellenőrzési nyomvonal felülvizsgálata megtörtént. 

A szabályzat kiadása folyamatban van, a határidejét 

a jegyző 2019. június 30-ra módosította.

Jegyzőkönyv 

Iktatószáma

Ellenőrzött év Ellenőrzött szervezet/szerv Neve Ellenőrzés címe

2-BELL/7-4/2018. 2017. év, 2018. év az ellenőrzés időpontjáig

Oroszlányi Közösségi Színtér és 

Könyvtár, kapcsolódó ellenőrzés az 

Oroszlányi Polgármesteri Hivatal 

szervezeti egységeinél

A gazdálkodás és a működés 

szabályszerűségének, a belső 

kontrollrendszerek kialakításának és 

működtetésének ellenőrzése

Jegyzőkönyvben 

megtalálható

Javaslat Intézkedés Határidő Felelős A megtett intézkedés rövid leírása 

1 1.a

Az SzMSz soron következő módosítása 

alkalmával kezdeményezze annak kiegészítését, 

illetve a hatályon kívül helyezett jogszabályok 

törlését.

A javaslatnak megfelelően 

az SzMSz soron következő 

módosítása alkalmával 

kerüljön kiegészítésre, 

illetve a hatályon kívül 

helyezett jogszabályok 

törlésre 

2018. december 31. Takács Tímea intézményvezető A közművelődési szabályokban módosítás történt. 

Intézményvezető-helyettes részt vett egy szakmai 

felkészítő fórumon, mely információkat a jegyzővel 

egyeztette. A jegyző a jogszabályváltozásoknak 

megfelelő SZMSZ módosítás szükségességét és 

tartalmi követelményeit országosan kijelölt 

közművelődési szakemberekkel egyeztette. SZMSZ 

módosítás ideje 2019. 

2 1.b

Végezze el az 1/2015. (VI. 19.) számú igazgatói 

utasítás felülvizsgálatát, aktualizálását annak 

érdekében, hogy az mindenben feleljen meg a 

helyi sajátosságoknak.

A javaslatnak megfelelően 

kerüljön felülvizsgálatra és 

aktualizálásra  az 1/2015. 

(VI. 19.) számú igazgatói 

utasítás  annak érdekében, 

hogy az mindenben feleljen 

meg a helyi 

sajátosságoknak.

2018. december 31. Takács Tímea intézményvezető Az 1/2015. (VI. 19.) számú igazgatói utasítás 

felülvizsgálata és aktualizálása 2018. július 2-án 

megtörtént.

3. 1.c., d.

Intézkedjen, hogy az alkalmazottakkal kötött 

megbízási szerződések feleljenek meg az Ávr. 

51. § (2) bekezdésben foglalt feltételeknek. 

A teljesítésigazolást az Ávr. 57. § (1) 

bekezdésében foglalt tartalommal végezzék. 

A javaslatnak megfelelően 

az intézményvezető 

intézkedjen hogy az 

alkalmazottakkal kötött 

megbízási szerződések 

feleljenek meg az Ávr. 51. § 

(2) bekezdésben foglalt 

feltételeknek. 

A teljesítésigazolást az Ávr. 

57. § (1) bekezdésében 

foglalt tartalommal 

végezzék. 

Folyamatosan Takács Tímea intézményvezető A javaslat teljesült.

4. 2.

Intézkedjen, hogy az ellenőrzési nyomvonal 

soron következő felülvizsgálata alkalmával 

kerüljenek beépítésre az intézmények 

tervezésével, pénzgazdálkodásával, 

beszámolásával kapcsolatos sajátos előírások.

A javaslatnak megfelelően a 

jegyző gondoskodjon, hogy 

az ellenőrzési nyomvonal 

soron következő 

felülvizsgálata alkalmával 

kerüljenek beépítésre az 

intézmények tervezésével, 

pénzgazdálkodásával, 

beszámolásával kapcsolatos 

sajátos előírások.

2018. december 31. dr. File Beáta Jegyző Az ellenőrzési nyomvonal felülvizsgálata megtörtént. 

A szabályzat kiadása folyamatban van, a határidejét 

a jegyző 2019. június 30-ra módosította.

Célszerű  a Hivatal ellenőrzési nyomvonalának kiegészítése az Intézmény 

sajátosságaira vonatkozó előírásokkal (a költségvetés tervezése, végrehajtása, 

pénzforgalma, a zárlati feladatok ellátása. 

Átfogó ellenőrzés (szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés)

Megállapítás

Az SZMSZ nem mindenben felel meg az Ávr. 15. § (1) bekezdésében foglalt tartalmi 

követelményeknek, nem tartalmazza az ellátandó, és a kormányzati funkció szerint 

besorolt alaptevékenységek megjelölését (Ávr. 13. § (1) bekezdés c) pont, illetve az 

Intézmény szervezeti ábráját (Ávr. 13. § (1) bekezdés e) pont). További hiányosság, 

hogy az SZMSZ 3. számú mellékletében (az alaptevékenységet szabályozó 

jogszabályok) hatályon kívüli jogszabályok is nevesítésre kerültek . 

Az Intézmény nyilvános, belépőjegyes rendezvények jegyei, bérletei elszámolásának 

szabályait az Intézmény vezetője által kiadott 1/2015. (VI. 19.) számú igazgatói 

utasítása tartalmazza. 

Az utasítás felülvizsgálatát, aktualizálását a kiadástól eltelt időszakban nem végezték 

el. Az utasítás továbbra is tartalmazza a jegyek értékesítője és gazdasági iroda közötti 

kapcsolatot, elszámolási rendet annak ellenére, hogy ilyen gazdasági szervezettel nem 

rendelkeznek. Az utasítás utal a Bányász Klubban tartott rendezvényekkel kapcsolatos 

elszámolásra is, annak ellenére, hogy az nem része az Intézménynek. 

A vizsgált megbízási szerződések megkötése alkalmával nem tettek eleget az Ávr. 51. § 

(2) bekezdés 3. mondatában foglalt előírásoknak, mely szerint „a (megbízási) 

szerződésben ki kell kötni, hogy a díj kizárólag abban az esetben illeti meg a 

költségvetési szerv állományába tartozó személyt, ha a szerződésben rögzített feladat 

mellett a munkakörébe tartozó feladatainak is maradéktalanul eleget tett”.

Ezen túlmenően nem teljesült az Ávr. 51. § (2) bekezdés 1. mondatában foglalt feltétel 

előírása sem, mely szerint „…díjfizetésére a feladatra vonatkozóan előzetesen írásban 

kötött szerződés e rendelet szabályai szerint igazolt teljesítése után kerülhet sor”. A 

teljesítés igazolásáról, annak módjáról az Ávr. 57. § (1) bekezdése a következők szerint 

rendelkezik: A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és 

igazolni kell a kiadások teljesítésének jogosságát, összegszerűségét, ellenszolgáltatást 

is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak teljesítését. Az Intézmény 

vezetője által elvégzett teljesítésigazolás nem felel meg a hivatkozott rendelkezéseknek, 

nem tartalmazza a kiadás teljesítésének jogosságát, összegszerűségét, csupán a 

szerződésben foglalt feladatok tejesítésének igazolását tartalmazza. 

Célszerű az intézmény részére önálló ellenőrzési nyomvonal készítése, vagy a Hivatal 

ellenőrzési nyomvonalának kiegészítése az Intézmény sajátosságaira vonatkozó 

előírásokkal. 

Ellenőrzés típusa



Jegyzőkönyv 

Iktatószáma

Ellenőrzött év Ellenőrzött szervezet/szerv Neve Ellenőrzés címe

2-BELL/9-4/2018. 2017. év, 2018. év az ellenőrzés időpontjáig

Oroszlányi Polgármesteri Hivatal, 

Pénzügyi Osztály

A pénz- és értékkezelés, valamint a 

pénzforgalom szabályozottságának és 

szabályszerűségének ellenőrzése

Jegyzőkönyvben 

megtalálható

Javaslat Intézkedés Határidő Felelős A megtett intézkedés rövid leírása 

1 1.

Intézkedjen, hogy a kötelezettségvállalás, az 

utalványozás, a pénzügyi ellenjegyzés, az 

érvényesítés, a szakmai teljesítésigazolás és a 

finanszírozás rendjéről szóló szabályzat kerüljön 

kiegészítésre az ellenőrzési, adatszolgáltatási és 

beszámolási feladatok teljesítésével kapcsolatos 

belső előírásokkal.

A javaslatnak megfelelően a 

kötelezettségvállalás, az 

utalványozás, a pénzügyi 

ellenjegyzés, az 

érvényesítés, a szakmai 

teljesítésigazolás és a 

finanszírozás rendjéről szóló 

szabályzat kerüljön 

kiegészítésre az ellenőrzési, 

adatszolgáltatási és 

beszámolási feladatok 

teljesítésével kapcsolatos 

belső előírásokkal.

2018. december 31. dr. File Beáta Jegyző A 2019. évi belső ellenőrzési terv tartalmazza a 

szabályzatok, belső kontrollrendszer 

felülvizsgálatát. Az ellenőrzési megállapítások is 

felhasználva és figyelelembe véve kerülnek/kerültek 

felülvizsgálatra a jelenleg hatályos szabályzatok. A 

szabályzatok módosítása, esetlegesen új 

szabályzatok kiadásának előkészítése elkezdődött, a 

kiadásuk folyamatos. A kiadási határidőt a jegyző 

2019. június 30-ra módosította.

2 2.

A nemzetiségi önkormányzatok 

pénzforgalmának szabályszerűségének 

biztosítása érdekében intézkedjen az Ávr. 60. § 

(2) bekezdésében foglalt előírások betartására, 

melyek szerint kötelezettségvállalási, pénzügyi 

ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 

teljesítés igazolására irányuló feladatot nem 

végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a 

Polgári Törvénykönyv szerinti közeli 

hozzátartozója, vagy maga javára látná el.

A javaslatnak megfelelően 

A nemzetiségi 

önkormányzatok 

pénzforgalmának 

szabályszerűségének 

biztosítása érdekében 

felhívom  az elnökök 

figyelmét, hogy a 

kötelezettségvállalás, az 

utalványozás, a pénzügyi 

ellenjegyzés, az 

érvényesítés, a szakmai 

teljesítésigazolást az Ávr. 

60. § (2) bekezdésében 

foglalt előírások betartásával 

teljesítsék.

folyamatos Bársony Éva osztályvezető 

Szabó Istvánné elnök  Szilágyi 

Sándor elnök

A javaslatnak megfelelően A nemzetiségi 

önkormányzatok pénzforgalmának 

szabályszerűségének biztosítása érdekében 

felhívtam  az elnökök figyelmét, hogy a 

kötelezettségvállalás, az utalványozás, a pénzügyi 

ellenjegyzés, az érvényesítés, a szakmai 

teljesítésigazolást az Ávr. 60. § (2) bekezdésében 

foglalt előírások betartásával teljesítsék.

Jegyzőkönyv 

Iktatószáma

Ellenőrzött év Ellenőrzött szervezet/szerv Neve Ellenőrzés címe

2-BELL/10-4/2018. 2016-2018. évek, az ellenőrzés időpontjáig

Oroszlányi Polgármesteri Hivatal, 

Pénzügyi Osztály

A leltározási és selejtezési feladatok 

szabályozottságának és szabályszerűségének 

ellenőrzése

Jegyzőkönyvben 

megtalálható

Javaslat Intézkedés Határidő Felelős A megtett intézkedés rövid leírása 

1 1. 
A jelentés sajátosságából következően 

további intézkedések megtételére 

vonatkozó javaslattétel nem volt indokolt.

_ _ _ _ _

A nemzetiségi önkormányzatok pénzforgalmának ellenőrzése során megállapítást nyert, 

hogy a nemzetiségi önkormányzatok elnökei saját részükre végeztek utalványozást. Az 

eljárás ellentétes az Ávr. 60. § (2) bekezdésében foglalt előírásokkal.

Ellenőrzés típusa

Szabályszerűségi ellenőrzés

Megállapítás

Ellenőrzés típusa

Szabályszerűségi ellenőrzés

Megállapítás

Ellentétben az Ávr. 13. § (2) bekezdés a) pontjában foglaltakkal, a 

kötelezettségvállalás, az utalványozás, a pénzügyi ellenjegyzés, az érvényesítés, a 

szakmai teljesítésigazolás és a finanszírozás rendjéről szóló szabályzat nem tartalmazza 

az ellenőrzési, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok teljesítésével kapcsolatos 

belső előírásokat, feltételeket.


